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PROCEDIMIENTO DE REINSCRIPCION
PERIODO ESCOLAR 26/1 (agosto 2025 — enero 2026)

La inscripcion del alumno para el periodo escolar 26/1, se llevard de acuerdo con el Reglamento General de

Estudios del IPN.

PROCEDIMIENTO DE REINSCRIPCION

1.

Revisar el Calendario de Reinscripcion para ubicar fecha, horario, CITA de inscripcién en SAE segun el caso y
fecha de entrega de documentos. Las fechas estan de acuerdo con la situacién académica del alumno al cierre
del Ordinario/ Extraordinario del p. e. 25/2.

NOTA: Las CITAS se reflejarian a partir del 19 de julio en el SAES de acuerdo con la situacién académica del alumno.

En el caso de tener CITA en el SAES realizar la inscripcion en linea y obtener el Comprobante de Horario del
SAES. Alumno que NO se le genere CITA en el SAES deberan entregar el FORMATO DE REINSCRIPCION PARA
ALUMNOS IRREGULARES con los demas documentos, el formato se encuentra en el punto 3 de documentos.

Enlace Guia de apoyo para Inscripcion en el SAES
https://www.test.desarrolloweb.ipn.mx/assets/files/cecyt16/docs/2025/gestion%20escolar/guia-reinscripciones-saes-
26-1.pdf
Alumno con o sin CITA en el SAES deberan de llenar e ingresar los documentos de reinscripcién al formulario
de GMAIL de acuerdo con la ventanilla de su especialidad; los documentos deberan estar legibles, completos y
en formato PDF. Los formularios de GMAIL se abriran a partir del 21 de julio del 2025

Enlace de DOCUMENTOS DE REINSCRIPCION
https://www.test.desarrolloweb.ipn.mx/assets/files/cecyt16/docs/2025/gestion% 20escolar/documentos-entregrar-26-1.pdf

Enlace de Formulario de VENTANILLAS
https://www.test.desarrolloweb.ipn.mx/assets/files/cecyt16/docs/2025/gestion%20escolar/formulario-ventanilla-25-2.pdf

. Entregar en FISICO al Depto. de Gestion Escolar los documentos COMPLETOS Y LEGIBLES de acuerdo con la

fecha programada en el Calendario de Reinscripcion.

. Responder la ENCUESTA DE CALIDAD que se encuentra en el siguiente enlace:

https://forms.gle/4NHCbM6Bome2glLc)9

Es responsabilidad del alumno revisar su COMPROBANTE DE HORARIO DEL SAES antes de iniciar las clases de
contar con alguna duda debera de acudir presencialmente al Depto. de Gestion Escolar con la ventanilla de
especialidad de lunes a viernes en un horario de 08:00 a las14:00 horas.

Es importante mencionar que la falta de documentacién o presentar informacion falsa, anulara la reinscripciéon.
Asi mismo, en el caso del segundo supuesto, el alumno sera turnado a la Comisién de Honor.
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Calendario de Reinscripcion

LAS CITAS EN EL SAES SE GENERARAN DE ACUERDO A LA TRAYECTORIA ACADEMICA DEL ALUMNO AL FINALIZAR EL ORDINARIO / EXTRAORDINARIO DEL P.E. 25/2 PARA

ALUMNOS REGULARES E IRREGULARES (SIN MATERIAS DESFASADAS)
FECHAS DE INICIO DE

ESTATUS ACADEMICO SEMESTRE % FECHA DE
INSCRIPCION CON :
DEL ALUMNO (A) INIVEL "CITAS" EN EL SAES ENTREGA DE DOCUMENTOS EN FISICO
ALUMNO REGULAR CON o SIN MATERIAS "NO CURSADAS"
(Sin ninguna materia REPROBADA) 21 22 d . |

e Jullo iuli

ALUMNO IRREGULAR, HASTA CON 2 MATERIAS REPROBADAS Que tengan "TODAS" las unidades 5o y j 22 y 23 de jU||° 2025
de aprendizaje "CURSADAS" de semestres previos S t 2025
(cumplen el Art. 8vo. Transitorio). emestre Lugar: Depto. de Gestion Escolar
Horario de recepcion:

Apartir del 19 de julio se vera
ALUMNO IRREGULAR, HASTA CON 04 MATERIAS REPROBADAS, SIN DESFASAMIENTO reflejadas las CITAS en el SAES
Y/O CON UNIDADES DE APRENDIZAJES ANTERIORES "NO CURSADAS".

ALUMNO REGULAR CON o SIN MATERIAS "NO CURSADAS"
(Sin ninguna materia REPROBADA)

8:00 a 14:00 horas

23y 24 de julio juli
ALUMNO IRREGULAR, HASTA CON 2 MATERIAS REPROBADAS Que tengan "TODAS" las unidades 3° y ] 24 y 25 de ju“° 2025
de aprendizaje "CURSADAS" de semestres previos Semestre 2025 : .
(cumplen el Art. 8vo. Transitorio). Lugar: Depto. de Gestion Escolar
Apartir del 19 de julio se vera Horario de recepcion:
reflejadas las CITAS en el SAES 8:00 a 14:00 horas
ALUMNO IRREGULAR, HASTA CON 04 MATERIAS REPROBADAS, SIN DESFASAMIENTO
Y/O CON UNIDADES DE APRENDIZAJES ANTERIORES "NO CURSADAS".
ALUMNO SIN DESFASAMIENTO
* QUE NO TENGA CITAEN EL SAES;
* CON 05 MATERIAS REPROBADAS EN ADELANTE; 3y 5° 19 de agosto 2025
* CON DICTAMEN VIGENTE PARA EL 26/1; .
* CON BAJA TEMPORAL, QUE SE INCORPORE AL 26/1; Semestre | NO SE GENERARA CITA Horario de recepcion:
* LIBERADO DESFASAMIENTO EN EL ETS ORDINARIO y EXTRAORDINARIO. EN SAES 8:00 2 14:00 horas
(Inscripcion unicamente a recursamiento de acuerdo a la disponibilidad de espacios de la Unidad El alumno trabajara con el
Académica) FORMATO DE TUTOR , subira
la informacién al formulario
de GMAIL y ENTREGARA EN
FISICO los documentos. 28 de agosto 2025
ALUMNO que ingreso SOLICITUD de DICTAMEN para el 26/1 Todos los
y que cuenta YA CON EL DICTAMEN FAVORABLE DEL CTCE CECyT-16 ylo CGCE IPN semestres T e o
8:00 a 14:00 horas

INSCRIPCION "UNICAMENTE DE LA UNIDAD DE APRENDIZAJE DE INGLES" para alumnos

de 3°y 5° YAINSCRITOS EN EL SAES y QUE CUENTEN CON CREDITOS DISPONIBLES. PENDIENTE DE LA PUBLICACION DEL DIAY LUGAR

PERIODO ESCOLAR 26/1 (AGOSTO 2025 - ENERO 2026)

INICIO DE CLASES EL 25 DE AGOSTO 2025

Nota: Alumno IRREGULAR que "NO INGRESO SOLICITUD DE DICTAMEN" en fechas programadas del CTCE del CECyT-16 o del CGCE del IPN, debera ESPERAR a NUEVAS FECHAS
para solicitar DICTAMEN y revisar la INSCRIPCION.
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VALIDACION DE DOCUMENTOS DE REINSCRIPCION

= Alumnos de Tronco comun que pasa a 3° semestre, la eleccion de Especialidad sera a través del
GRUPO considerando el promedio y disponibilidad de espacios.

=» Para llevar a cabo la validacion de documentos por parte de ventanilla se debera de tener:
e Documentos ingresados en el formulario de Gmail completos y legibles;
¢ Entrega en fisico de documentos COMPLETOS.

Se avisara al alumno por correo electrénico en caso de NO SER VALIDADA SU INSCRIPCION. Se
daran las instrucciones para que el alumno realice los cambios necesarios y vuelva a enviar los
documentos al formulario de Gmail.

=» Las inscripciones SIN CITA EN SAES que ingresen a ventanilla se reflejaran en el SAES de 03 a 05
dias habiles posterior a la entrega en fisico. El alumno debera revisar en el SAES el comprobante
de horario del SAES.

= En los grupos que no aparezca la U.Ap., de Matematicas el Depto. de Gestion Escolar revisara la
situacion académica del alumno e inscribira la U.ap., para asignar grupo. El alumno debera revisar
el comprobante de horario del SAES de 03 a O5 dias habiles posteriormente de la entrega de
documentos en fisico.

= La U.Ap. de inglés se inscribira presencialmente en el SAES en una fecha posterior. Esto aplica
Unicamente para los alumnos que se encuentran inscritos en el SAES y que cuenten con créditos
disponibles.

= Al cierre de ETS ORDINARIO y/o EXTRAORDINARIO se actualizaran las inscripciones en el SAES
unicamente de alumnos que se vuelvan regulares o candidatos al 8vo. transitorio, ventanilla avisara
por correo electronico para que se imprima nuevamente el comprobante de horario del SAES.
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ELECCION DE ESPECIALIDAD PARA 3° SEMESTRE

Los alumnos de Tronco Comun que pasen a 3° semestre deberan de elegir ESPECIALIDAD. Para ello se
tomara en cuenta lo siguiente:

1. Promedio del alumno al cierre del semestre Ordinario / Extraordinario del p.e. 25/2.
2. Situacién académica del alumno:

Regular = Sin materias REPROBADAS.
Irregular= Con materias reprobadas con o sin desfasamiento.

3. Conocer la NOMENCLATURA DE LOS GRUPOS por ESPECIALIDAD

3.AML
2.AM2
I CcCMlL
ICcCM2
SIEML1L
S EM2
2EM3
S EMA4
2LML
LMz
20M32
2LM4
TECHIC? EN MANTENMIMIENTO INDUSTRILAL 1M1
amMmmMi
TECMNICO EM MAQUINAS COM SISTEMAS 2MM2

AUTOMATIZADOS amMmmM3
3 MMa
TECMICO EN PROCESOS INDUSTRIALES 2PML1L

I TECNICO EN ADMINISTRACIONM

TECHNICO EN COMERGCIO INTERMAGIOMNAL

TECMNICO EM ENFERMERIA

TECNMNICO ENM LABORATORISTA CLINICO

4. Disponibilidad de espacios: Si al momento de que se realice la inscripcién ya no hay espacios
disponibles, debera de SELECCIONAR otra ESPECIALIDAD.

EJEMPLO:
Si el alumno selecciona el grupo 3AM1 en el SAES o en el FORMATO DE REINS;RIPCION PARA ALUMNOS
IRREGULARES DE estaré eligiendo la especialidad de TECNICO EN ADMINISTRACION

Si el alumno selecciona el3LM2 en el SAES o Formato de tutorestara eligiendo
la especialidad de TECNICO EN LABORATORISTA CLINICO.

ATENTAMENTE
DEPARTAMENTO DE GESTION ESCOLAR
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